
求人票
１．会社情報

会社名 業　種

本社所在地

勤務地

最寄駅（バス停） 徒歩 分

電話番号 FAX番号

メールアドレス

資本金 円 設立年 年

従業員数 全社 名 就労先 名

担当者役職・氏名 配属先

事業内容・特徴など

２．募集職種 雇用形態 正社員
試用期間(有

無)
無

試用期間(期

間)

ハローワーク

での求人掲載
有

職　種 人数

総務・労務事務員 1名

３．採用条件

60 分 0 時間

休日　 週休二日制 毎週 年間休日 120 日

賃金形態 　　　月　給　　・　　日給月給　　・　　時　給　・　その他（　　　　　　　　　　）

合計金額 円 定期的な手当 業務手当 40,000 円

基本給 円 その他手当 円

賞与 あり 前年度実績
80,000～

800,000
円 昇給 あり 0～3,000 円

給与締切日 毎月 末 日 支払日 毎月 15 日

社会保険 雇用保険 あり 労災 あり 健康保険 あり 厚生年金 あり

定 年 制： あり 勤務延長： あり 再 雇 用： あり 退職金制度： あり

試用期間： なし 期　  　間：
試用期間中の

労働条件変更   ：
なし   （ありの場合：　）

通勤手当： （上限　なし　・　あり　( 20,000 円まで)）

特記事項等：

270 40

＜埼玉県 正社員になろうプロジェクト（R４）＞

株式会社関根エンタープライズ 運輸・倉庫業

埼玉県越谷市増森207-12関根ビル2F

同上

越谷東中学校前バス停 5

048-969-5510 048-969-5520

saiyo@sep1996.co.jp

2480万 1996

総務部　西本　亜矢子 総務部

関東一円の貨物輸送、物流加工、倉庫業を運営しております。働く環境や福利厚生の充実、社員の

士気を高める人材育成に取り組み、働く仲間やその家族の生活をさまざまな方面からサポート可能

な環境構築を目指しています。

仕事内容

本社の総務部に於いて、労務事務の業務を担当していただきます。

・事務作業(電話・来客対応)

・入社・退社、労災等に関わる書類作成

・住民税特別徴収手続き

・その他、雑用など労務に附随する業務

学歴・必要なスキル・資格

必須：Excel・Word、事務経験

歓迎：労務事務経験者

勤務時間

①　8：30～17：30　又は　9：00～18：00 ②

休憩時間 時間外労働月平均

土・日・祝・夏季休暇・年末年始

給　与（税込）
185,000

145,000

備　　考

加藤瑞希
ブース
37


